INFORME MENSUAL DE ACTMIDADES

Guotemada, 28 de abril de 2023

Licenciade Rudy Israel Ortiz Dieguez

Director Ceneral del Patrimenio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Director Generat

Atﬁmuﬂqmdmmdmmchmﬁdm

Nombre completo del Contratitc: Luxiia 3 2 [sT% 1998 08937 2214

Nimero de contrato: DGPCYN-029-94-2023 ? Acuerdo Minkterick 127023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos s P Nit del Contratista: 19616546

Nimero de Factura: 3310177382 e Serie: 587FFEDS .

Honoraries Mensuales: Q.9,00000 7z Periodo del Informe: _abril de 2023

Monto Total del Contrato Q.354135 Plazo del Contrato: _03/01/2023 o 30/04/2073

Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural

Objetivos del Cortrato: ﬂm-Mumuwhmb ) DEL PATRIMONIO CULTURAL ¥ NATURAL del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicaxion, diligencia y con arreglo a ks ipci de sus conocimis téenicos, en la p ion de los
Smeuudmhnummwmm‘: tnicamente enunciativas: (segtn ClGusula de contrato: Tercera).

Desarrolio Ordenado de Actividades:

a)
b)
5]
d)
e)
f
)]
h)
D]

Apayi.ndUiudupudu&MM&MHyWHWM&MmemehW*hWM&Iunluiona
y actividades de su competencic

Brindé apoyo y P en ka logitica de progr ion de eventos y actividades cultusales en Funcion de ke drecs de tencia del Viceministeri
prienhnubﬁnd-hdotumﬁnuﬂﬂdamdlmmmmmhnﬂmﬂny:nmmldub:omporﬂ-miummmructmlmduclmlwodd
Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Naturat

Ammhmﬁﬁmﬁm.&mymﬂvmm&wMMyNatun:li;

Brindé apoyo atencién e informacién a instituciones, organizaciones, actores del sector publico, privade y arganizaciones civiles, asi como al pablico que viska el Vicedespacho de
Patrimenie Cultural y Naturat:

Apoyé en el cumplimiento de las directrices giradas por el Vicedespacho;

Apoyé y servi de enlace entre las direcciones técnicas internas del Viceds cho con el Vi isterio del Patrimonio Cultural y Natural: asf coma entre este y los otros Despachos Viceministeriales del
Ministerio de Cultura y Deporte. y con o Despache Superior:
Se atendit obros csuntes o ‘ ignocics per of Vicedespacho del Patrimenie Cullurdl y Naburak:

Mwmbmﬁm.m,&m,mhuymﬁw.

f

LUCILA CONCEPCION MENENDEZ MELENDEZ

F b
Licenciado R Is
2 3 ":)g'xl'inu‘,.,'

Nombre Completo del C Normifdeelo- Evalua los Servicios / ¥ §oretog,
(segtm Claus contrgto: Décima Primera) / ~
@

&
\s
Lic. Rudy Istael Ortiz Dieguez
Director General
Direccién General del Patrimonio Cultaral y Natunal

Firma y sello de lo Autoridad que Eualua los Servicios
(seglin Clausula de contrato: Décima Primera)




INFORME DE RESULTI&G DE ACTIVIDADES

Licenciado Rudy Israel Ortiz Dieguez

Guatemala, 28 defyﬁe 2023

Director General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho
Estimado Sefior Director General:
Atentamente, me diriio a usted para presentarie el informe de RESULTADOS de swendo el
7
Nombre completo del Contratista: Lucila Concepeion M-gsm& : ndez CUL 1998 08937 2214
Numero de contrato: DGPCYN-028-094-2| : Acuerdo Ministerial: 12-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos - Nit del Contratista: 19616546
Numero de Factura: 3310177382 Serie: 587FFED8 P
Honorarios Mensuales: Q.9,00000 - Periodo del Informe: 03/01/2023 al 30/04/2023
Monto Total del Contrato Q.3541935 Plazo del Contrato: 03/01/2023 al 30/04/2023

Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural
Objetivos del Contrato: “EL TECNICO™ se compromete a prestar sus servicios 12cnicos para la DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y

NATURAL del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicas, en la prestacion de los Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
unicamente enunciativas: (segun Clausula de - Tercera).

Desarrolio Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9
h)
iy

wemdvmmmpmmmywwummmmymmwmmm la programacion de la agenda diaria de las
reuniones y actividades de su competencia 110;,
Brindé apoyo y acompafiamiento en la logistica de programacion de eventos y actividades culturales en funcién de las dreas de competencia del Viceministerio 150;

Apoyé en la revision de la documentacion oficial a través de mecanismos que garanticen el manejo y control de-fa correspondencia para mantener actualizado el archivo
del Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural, 300 documentos;

Apoyé en la revisién de documentos oficiales, de ingreso y egreso del Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural 75 documentos;
Brindé apoyo atencién e informacién a instituciones, organizaciones, actores del sector publico, privado y organizaciones civiles, asi como al publico que visita el
Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural 15; -

Apaoyé en el cumphmiento de las directnces giradas por el Vicedespacha 150,

Apoyé y servi de enlace entre las Direcciones Técricas intemas del Vicedespacho con el Viceministerio del Patrimonio Cultural y Natural, asl como entre este y los otros Despachos
Vic el K 0 de Cultura y Deportes y con el Despacho Supenor 75

Se atendi6 otros asuntos o actividades asignadas por el Vicedespacho del Patrimorio Cuftural y Natural,
Brindé apoyo en la redaccién de Oficios, Providencias, Conocimientos, Circulares, Verbalitas y recepcién de 250 documentos.

LUCILA CONCEPCION MENENDEZ MELENDEZ

Nombre Completo del Contratista

Firma y sello oridad I
( ( (sequn Clausula de contrato: Décima Primera)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023

Licenciado Rudy Israel Ortiz Dieguez

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Director General:

Atmhmenh,mudiﬂioaustodpaﬂprmhdﬁmmHHALdaacﬁvidadossiendodsigMe;

Nombre completo del Contratista: Lucila Concepcion Mgnéndez Meléndez Ccul: 1998 08937 2214

Numero de contrate: DGPCYN-OZQ—?@H Acuerdo Ministerial: 12-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales) Técnicos Nit del Contratista: 19616546

Numero de Factura: 3310177382 ~ Serie: S87FFEDS

Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 ’ Periodo del Informe: 03/01/2023 al 30/04/2023

Monto Total del Contrato Q. 35419.35 -~ Plazo del Contrato: _03/01/2023 al 30/04/2023

Unidad Administrativa donde presta los servicios: _Direccién General del Patrimonio Cultural ¥ Natural ~

Objetivos del Contrato: “EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios tecmcos para la DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO

CULTURAL Y NATURAL del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, dlllganci ~y~con arreglo a las
ipciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de los Servicios Téc que se describen a
contmuaclén sin ser estas limitativas, sino unicamente enunciativas: (segun Clausula gerconlram Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
c)
d)
e)
f

g

h)

Apoyé en el Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes en temas relacionados con la progmw' de la agenda diaria de las
reuniones y actividades de su competencia;

Brindé apoyo y acompafiamiento en la logistica de programacian de eventos y actividades culturales en funcién de las areas de competencla del Viceministerio;

Apoyé en la revision de la documentacién oficial a través de ismos que g icen el manejo y control de la correspondencia para mantener actualizado el
archivo del Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural; :

Apoyé en la revisién de documentos oficiales, de ingreso y egreso del Vicedespacho de Patrimenio Cultural y Natural;

Brindé apoyo atencién e informacion a instituciones, organizaciones, actores del sector publico, privado y organizaciones civiles, asi como al r.-,):h:d que visita el
Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural,

Apoyé en el cumplimrento de las directnces giradas por ef Vicedespacha,

Apoyé y servir de enlace entre las direcciones técnicas internas del Vicedespacho con el Viceministerio del Patrimonio Cultural y Natural, aal COMio entre este y los otros Despachos
Viceministeriales del Ministeno de Cuitura y Deporte y con el Despacho Superior;

Se atendi6 otros asuntos o actividades asignadas por el Vicedespacho del Patrimonio Cultural y Natural,

Brindé apoyo en la redaccién de Oficios, Providencias, Conocimientos, Circulares y recepcion de documentos.

LUCILA CONCEPCION MENENDEZ MELENDEZ Licenciado R

nnlo.w

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridag/que Evalua los g‘e N0S
(segln Clausul trato: Déci lzu ey

Lic. Rudy Israel Ortiz Die

Director General NNig
Direccitn Geaeral dal Putrimonio Cultural y Natural

Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)



